教育訓練場地租借申請表
	公司名稱抬頭：  　　　　　                         　    統編：　　　      　      

聯絡人：　　　             部門：　　　　　　　　　　　　職稱：　　　　　　   　　E-MAIL：　　　　　　              電話：　　 　　　　　 傳真：                       

發票地址：　　　　　　                                  發票聯式：□三聯式 □二聯式


	使用

場地
	台北市大安區和平東路二段295號

3樓教室
	預計人數
	             人（含工作人員）

	使用

日期
	     年　　　　月　　　　日起   至 　　　　年　　　　月　　　　日止

	使用

時段
	□ 上午（08：00 ～12：00 ）  □下午（13：00 ～17：00 ）  

□ 晚間（17：30 ～21：30 ）  □其它（     　～　     ）

	活動

名稱
	

	進行

方式
	□教育訓練　□研討會　□說明會   □演講　□會議　□其他　　　　　　

	收

費

服

務
	□場地租借每時段NT$4,000元，共　　　　　時段，幾　　　小時，小計　　　　　　元□週六及國定假日使用場地，人員加班費2,000元

□平日晚間時段使用場地，人員加班費1,000元
□自備點心，酌收清潔費500元　　　　 

□其他　　　　　　　　　                                                　　

	繳

費

方

式
	※支票抬頭、匯款戶名：聯亞人力資源管理顧問有限公司
(請務必將匯款或劃撥收據書明公司名稱回傳 (02)2755-5115
□劃線即期支票　　　　　　地址：106台北市和平東路二段295號3樓

□銀行匯款　　　　　　　　台北富邦銀行和平分行　帳號：480102051043

□郵局劃撥             　 劃撥帳號：50063891

	說

　　明
	1.場租費用應於使用當日前繳清；需佈置場地者請提前告知，以便安排。

2.請愛惜場內設備器材，未經同意請勿擅接燈光或電氣用品，並請勿隨意搬動設備或座位配置，如有損壞須照價賠償，若需自行攜帶設備器材者，應先告知並得同意，以維安全。

3.本場所禁止吸煙。依菸害防制法，禁菸場所吸菸，吸菸者可處以新臺幣2千至1萬元罰鍰。敬請配合。

4.未完成租借手續前，本中心有權對該場地另作安排。


                                   承租單位代表簽名蓋章：                            
	單位主管
	
	承辦人
	


	場地租借服務專線：02-2755-5866林小姐    傳真專線：02-2755-5115
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